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Bookl - Microsoft Excel

Developer

& Change the most popular options in Excel.

Top options for working with Excel

Show Mini Toolbar on selection
Enable Live Preview ()
Show Developer tab in the Ribbon

Color scheme: | Black E|
ScreenTip style: | Show feature descriptions in ScreenTips :
Create lists for use in sorts and fill sequences: | Edit Cust 2

When creating new workbooks
Font sze e

Defaultview for new sheets: | Normal view |~
Include this many sheets:

Personalize your copy of Microsoft Office

Username: |Manuel Anténio Facas Vicente

Choose the languages you want to use with Microsoft Office:

2) Excel Options J§ X Exit Excel




Bookl - Microsoft Excel

Page Layout Formulas

E Use Relative References % Expansion Packs
Visual Macros i Insert Design : Source Document
Basic L Macro Security - Mode B Run Dialog § Refresh Data Panel
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Format Control

Current value:
Minimum value:
Maximum value:
Incremental change:
Page change:

Cell link:

3-D shading



Exerc
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com os estudantes presentes

e actualize-se
> ». d

formacao.
R
e -
Pretende 0 percentagem
~ de presencas as sessoes de cada um dos alunos.
r P .
o matar a vermelho as percentagens inferiores a

2/3, a amarelo as que estao acima de 2/3 mas
' S abaixo de 85% e de verde as que estao acima de P —
'f 85% (utilize o menu Home, Conditional Formatting
e depois utilizar a opcao More Rules)ﬁ*ﬁ
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Exercicio 4.

Considere ponderacdes nos testes 1 a 5 e
utilize uma arra de deslocamento para
controlar os valores das células Jue GOn/igg.
as ponderacdes.
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Exercicio 4..

-

Seleccione a folha médiaAPP.xIs

que vai obtenf -
s - :
llcenCIatura S A -

’J el &
endo sido aprova%\a um conjunto de disciplinas, a média

- do estudante € a média das classificagbes obtidas nessas
' s lisciplinas ponderadas pelas unidades ECTS .




Exercicio 4.4

Seleccione a folha verao.xlsx.

S————

Para cada um d

Ma uma das temperaturas média, maxima e minima,

pretende-se calcular o maior e menor valor, bem como a
‘maior amplitude térmica.

Apresente também os dias em que ocorreram ¢
extremos anteriores (usar a fungao VLOOKUP)
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0Q Or_proc;matriz;indice_coluna;procurar s

procura o valor valor proc na prin Uha da esqqua
tabela TatmZe devolve o) valor na mesma |inha dasee
indice_coluna da tabela matriz.

o

~sprocurar - valor I5gi~c0 que pode ser TRUE ou FALSE.

e e .
endo TRUF os valores da primeira coluna da tabela matriz tém de ser

colocados por ordem crescente. Caso nao localize valor_proc
devolve 0 maior valor que seja <= valor_proc.

Sendo FALSE a primeira coluna da tabela matriz nao
ordenada. Neste caso apenas € localizado a corr
exacta.
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Scaling
) Adjust to: l 100 }% % normal size
Fit to: 1 % page(s) wide by |1 e

Paper size: A4 210 x 287 mm

First page number:
_4 Previous Page

Close Print
Show Margins Preview




Alternativamente pode aceder directamente aa

Page LayQulyg=Page Setup e a partir dai realizar.todas a
conflguragoes necessarias.—

R — - e S e

A configuracio ) pagina no Excel € feita
individua ara cada folha de trabalho. Caso

» pretenda aplicar as mesmas configuragcoes a varias
deve selecciona-las antes de efectuar a
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